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Rokovaci poriadok dozornej rady
Fondu na podporu vzdelavania

Cl. 1
Vseobecné ustanovenia

Rokovaci poriadok dozornej rady Fondu na podporu vzdelavania (dalej len ,,rokovaci
poriadok a ,,fond*) upravuje v stilade so StatGtom Fondu na podporu vzdelavania (dalej
len ,,Statt*) spdsob zvolavania, rozhodovania a rokovania dozornej rady fondu, prava
a povinnosti ¢lenov, pozorovatel'ov a prizvanych osob, nalezitosti zapisnice z rokovania
a ¢innost’ sekretariatu dozornej rady.

Cl.2
Posobnost’ dozornej rady

Dozorna rada je kontrolnym orgédnom fondu.

Zlozenie dozornej rady, spOosob vyberu a menovania ¢lenov dozornej rady, ako aj
posobnost’ dozornej rady s uveden¢ v § 7 zakona €. 369/2012 Z. z. o Fonde na podporu
vzdeldvania (d’alej len ,,zdkon*) a v Statlte.

Dozorné rada prijima rozhodnutia formou uzneseni. Uznesenia su zdvdzné pre dozorni
radu ako celok, vSetkych jej ¢lenov, radu fondu, riaditel'a fondu a vsSetkych zamestnancov
fondu.

CL3
Zasadnutie dozornej rady

Zasadnutia dozornej rady zvoldva a vedie predseda dozornej rady, v jeho nepritomnosti
povereny ¢len dozornej rady. Poverenie sa vykona rozhodnutim predsedu dozornej rady.

Zasadnutie dozornej rady zvolava predseda dozornej rady z vlastnej iniciativy, alebo na
zaklade pisomnej Ziadosti, niektorého z ¢lenov dozornej rady, alebo na zdklade pisomnej
ziadosti riaditel’a fondu. Pisomna ziadost’ moze byt predsedovi dozornej rady dorucena aj
elektronicky. Predseda dozornej rady je povinny zvolat zasadnutie najneskdr do 15
kalendarnych dni od dorucenia pisomnej ziadosti ¢lena dozornej rady alebo riaditel’a
fondu.

Predseda dozornej rady zodpoveda za zostavenie programu zasadnutia dozornej rady ; ak
sa zasadnutie dozornej rady zvolava na zaklade ziadosti niektorého z ¢lenov dozornej rady
alebo riaditel'a fondu, musia byt’ do programu zasadnutia dozornej rady zaradené aj body
navrhované ZiadateI'mi o zvolanie zasadnutia. Sucast'ou kazdého zasadnutia dozornej rady
musi byt’ kontrola plnenia uzneseni z predchédzajucich zasadnuti dozornej rady.

Dozorna rada zasadd minimalne raz za rok, v pripade potreby sa m6Zu zasadnutia konat’ aj
Castejsie.

Zasadnutia dozornej rady su neverejné.



Dozorné rada na zaciatku zasadnutia na navrh predsedu dozornej rady schvaluje z ¢lenov
dozornej rady overovatel’a zapisnice.

Ak si to vyzaduje povaha prerokovdvaného materidlu, moze predkladatel daného
materidlu so suhlasom predsedu dozornej rady prizvat’ na rokovanie k jednotlivym bodom
programu osoby, ktoré nie su ¢lenmi dozornej rady — prizvané osoby. O ich pozvani
informuje predkladatel’ dané¢ho materidlu ¢lenov dozornej rady pritomnych na zasadnuti
najneskor na zaciatku zasadnutia.

Vsetkych zasadnuti dozornej rady sa ako pozorovatel’ zacastiiuje riaditel’ fondu, resp. nim
povereny zastupca fondu. Zasadnuti dozornej rady sa mozu ako pozorovatelia zucastiovat
aj ¢lenovia rady fondu.

Vsetkych zasadnuti dozornej rady sa zucastnuje zastupca sekretariatu riaditel’a fondu ako
zapisovatel.

ClL4
Program a predkladanie materialov

Pozvanky na zasadnutie dozornej rady pripravuje sekretaridt dozornej rady. Pozvanka
musi obsahovat’ program zasadnutia, miesto, datum a ¢as zasadnutia.

Navrh na zaradenie bodu do programu zasadnutia dozornej rady méze predkladat’:
a. predseda dozornej rady,

b. kazdy ¢len dozornej rady a

c. riaditel’ fondu.

O zaradeni navrhovaného bodu do programu zasadnutia dozornej rady rozhodne predseda
dozornej rady pri schval'ovani pozvanky na zasadnutie dozornej rady; tym nie je dotknuté
ustanovenie ¢l. 3 bodu 3 prvej vety tohto rokovacieho poriadku. Navrh na zaradenie bodu
do programu zasadnutia dozornej rady je mozné predlozit’ aj priamo na zasadnuti dozorne;j
rady, avSak len so sthlasom vSetkych ¢lenov dozornej rady pritomnych na zasadnuti.

Pozvanky sa dorucuji ¢lenom dozornej rady, riaditelovi fondu, pripadne d’alSim
prizvanym osobam podla rozhodnutia predsedu dozornej rady, v elektronickej podobe
najmenej 10 kalendarnych dni pred zasadnutim. V odoévodnenych pripadoch, ak si to
vyzaduji zauymy fondu, moéze byt zasadnutie dozornej rady zvolané aj v kratSom termine,
pri¢om pozvanka musi byt’ zaslana najneskor tri kalendarne dni pred zasadnutim.

Materialy, ktoré budii prerokované na zasadnuti dozornej rady, musia byt c¢lenom
dozornej rady zaslané elektronicky najneskor 5 kalendarnych dni pred zasadnutim, resp.
najneskor spolu s pozvankou. Vo vynimo¢nych pripadoch mézu byt materialy predloZzené
priamo na zasadnuti, avSak predkladatel’ je povinny uvedené adekvatne odovodnit.
V pripade nedostato¢ného odovodnenia moze dozornd rada rozhodnut o presunuti
hlasovania o danom bode na najblizSie zasadnutie.

Predkladatel’ materialu zodpovedd za vcasné predlozenie podkladov k danému bodu
zasadnutia dozornej rady sekretaridtu dozornej rady ato najneskdér 6 kalendarnych dni
pred zasadnutim dozornej rady. Predkladatel’ materidlu zaroven zodpoveda za obsahovi



spravnost’ a odovodnenie materidlu, ako i navrhu uznesenia. Predkladany materidl musi
byt vypracovany a podpisany v sulade so vzorom materidlu, ktory tvori prilohu ¢. 1 tohto
rokovacieho poriadku.

Clenovia dozornej rady oznamia sekretariatu dozornej rady elektronicku adresu, kde bude
zasielana pozvanka, ako aj materialy na zasadnutie dozornej rady. V pripade akejkol'vek
zmeny tejto elektronickej adresy ¢len dozornej rady uvedenu zmenu oznami sekretariatu
dozornej rady najneskor do 5 kalendarnych dni od zmeny.

CL5
Pripomienkové konanie

Materidly predkladané na zasadnutie dozornej rady moézu byt predmetom
pripomienkového konania.

O predlozeni materidlu na pripomienkové konanie rozhodne predkladatel materidlu po
dohode s predsedom dozornej rady, resp. predseda dozornej rady.

Pripomienkové konanie vyhlasuje predkladatel materialu ato zaslanim materidlu
v elektronickej podobe vSetkym cElenom dozornej rady ariaditelovi fondu. Zaroven
ozndmi aj termin na zasielanie pripomienok, ktory stanovi tak, aby bolo mozné dodrzat’
terminy podl’a ¢l. 4, odsek 4, 5 a 6 tohto rokovacieho poriadku, avSak aby bola dana lehota
na zasielanie pripomienok v trvani minimalne 3 pracovné dni.

Jednotlivi clenovia dozornej rady ariaditel fondu zasielaju svoje pripomienky
k predlozenému materidlu predkladatelovi materidlu a zaroven na vedomie predsedovi
dozornej rady, ato vyplnenim tabulky, ktord tvori prilohu ¢. 2 tohto rokovacieho
poriadku. Uvedenie pripomienok v predmetnej tabulke ul'ah¢i ich vyhodnotenie, ako aj
pripadné rozporové konanie.

VSsetky pripomienky zhromaZzd’'uje a vyhodnocuje predkladatel’ materidlu. Vyhodnotenie
pripomienok vykona v suhrnnej tabul'ke na zéklade pripomienok zaslanych jednotlivymi
¢lenmi dozornej rady a riaditelom fondu. Predkladatel’ materidlu nie je povinny prihliadat’
na oneskorene zaslané pripomienky. Ak ¢len dozornej rady, resp. riaditel’ fondu nezaSle
pripomienky v stanovenej lehote, znamena to, Ze nemda Ziadne pripomienky, co
predkladatel’ materidlu uvedie vo vyhodnoteni pripomienkového konania. Vyhodnotenie
pripomienok tvori sucast’ materidlu predkladaného na zasadnutie dozornej rady.

V pripade pripomienok zasadného charakteru, ktoré predkladatel’ materidlu neakceptoval,
su tieto predmetom rozporového konania medzi predkladatelom materidlu a ¢lenom
dozornej rady / riaditelom fondu, ktory dané zdsadné pripomienky uplatnil. Rozporové
konanie sa uskutocni pred zasadnutim dozornej rady tak, aby boli dodrzané terminy podla
¢l. 4, odsek 4, 5 a 6 tohto rokovacieho poriadku a material bol predloZzeny na zasadnutie
dozornej rady bez pripomienok. V pripade, ak v ramci rozporového konania nebude
rozpor odstraneny, rozhodne o lom dozorna rada na riadnom zasadnuti.



ClL6
Rozhodovanie dozornej rady

Ku kazdému bodu zasadnutia dozorna rada prijima rozhodnutie formou uznesenia. Navrh
uznesenia vychadza z predkladaného materialu, pripadne ho formuluje predseda dozorne;j
rady alebo ¢len, ktory riadi zasadnutie dozornej rady.

Clen dozornej rady, pozorovatel aprizvané osoby maji pravo vyjadrit svoj nazor
k prerokovanému materidlu, odporu¢it ho na prijatie, zamietnutie, doplnenie,
prepracovanie alebo vratenie.

Kazdy ¢len dozornej rady, ktory nesuhlasi s prijatym uznesenim, ma pravo vyjadrit’ svoje
odli$né stanovisko, ktoré bude zaznamenané v zapisnici.

Prijaté uznesenie je pre Clenov dozornej rady zavdzné bez ohladu na to, ako hlasovali.
Uznesenie je u¢inné okamihom jeho prijatia, resp. schvéalenia dozornou radou, ak dozorna
rada nerozhodne o inom okamihu u¢innosti.

Dozorna rada je schopna uznasat’ sa, ak je na jej zasadnuti pritomna nadpolovicna vacsina
vSetkych jej ¢lenov. Na prijatie uznesenia je potrebny sthlas nadpolovicnej vacSiny
vsetkych jej ¢lenov.

Pokial’ sa nerozhodne inak, dozornad rada sa uznasa verejnym hlasovanim. Kazdy c¢len
dozornej rady ma jeden hlas. Hlasuje sa zdvihnutim ruky. Vysledok hlasovania sa
zaznamenava pisomne do zapisnice.

Clenovia dozornej rady st povinni zadastiiovat sa na rokovaniach dozornej rady.
V pripade neucasti ¢len dozornej rady uvedené vopred ozndmi predsedovi dozornej rady
a elektronicky aj sekretariatu dozornej rady. Dovody netcasti na zasadnuti dozornej rady
musi ¢len dozornej rady oznamit’ predsedovi dozornej rady a sekretaridtu dozornej rady
najneskor 3 pracovné dni po zasadnuti dozornej rady.

Pritomnost’ na zasadnuti dozornej rady potvrdia ¢lenovia dozornej rady, pozorovatelia
a prizvané osoby podpisom v prezenc¢nej listine.

ClL7
Zapisnica z rokovania dozornej rady

Zo zasadnutia dozornej rady sa vyhotovuje zdpisnica. Zapisnicu vyhotovuje sekretariat
dozornej rady, ktorym je sekretariat riaditel’a fondu.

Zapisnica musi obsahovat’ vSetky zasadné skuto¢nosti zo zasadnutia, vratane vysledkov
hlasovania a presného znenia vSetkych tloh a prijatych uzneseni.

Zapisnica musi obsahovat’ minimalne nasledovné skuto¢nosti:
miesto a ¢as zasadnutia,

zoznam ucastnikov zasadnutia,

meno a priezvisko predsedajuceho,

prerokovavané body programu,

ac o



e. ku kazdému bodu prijaté uznesenie s prijatymi opatreniami (opatrenie obsahuje
konkrétnu tlohu, kto ju vykona a termin splnenia),

f. vysledky hlasovania o predmetnom uzneseni v ¢leneni: pocet hlasov ,,ZA,
,PROTI*, . ZDRZAL SA“ a

g. podpisy predsedajticeho, zapisovatela (sekretariatu) a overovatel’a.

NeoddeliteI'nou prilohou zépisnice je prijaté uznesenie a prezencna listina.

Zapisnicu zo zasadnutia dozornej rady overuje overovatel’ zapisnice, o potvrdzuje svojim
podpisom.

Zapisnica zo zasadnutia dozornej rady je sekretaridtom dozornej rady elektronicky
dorucena vSetkym ¢lenom dozornej rady do 14 dni od ukoncenia zasadnutia dozornej
rady, resp. denl nasledujuci po jej overeni overovatel'om.

Originaly dokumentov zo zasadnutia dozornej rady a origindl zdpisnice vratane priloh
archivuje sekretariat dozornej rady. Archivovanie dokumentov sa riadi prislusnymi
pravnymi predpismi, ako internymi riadiacimi aktmi fondu (Registratirny poriadok).

ClL 8
Zavereéné ustanovenia

Tento rokovaci poriadok je zavdzny pre dozornu radu ako celok, vSetkych jej ¢lenov,
pozorovatel'ov a prizvané osoby.

Zmeny aupravy rokovacieho poriadku dozornej rady je mozné vykonat vylu¢ne na
zéklade suhlasu vsetkych ¢lenov dozornej rady. Po schvaleni kazdej zmeny rokovacieho
poriadku dozornej rady je vypracované konsolidované znenie, ktoré podpiSe predseda
dozornej rady. Zmena nadobuda platnost’ a u¢innost’ dilom schvalenia v dozornej rade.

Tento rokovaci poriadok nadobtida platnost’ a i€innost” diom schvalenia v dozornej rade.

V Bratislave 23.10.2013

JUDr. Miloslava Cutkova
predseda dozornej rady



Priloha ¢. 1 Rokovacieho poriadku

FOND NA PODPORU VZDELAVANIA

MATERIAL
k bodu xx

NA ROKOVANIE DOZORNEJ RADY FONDU NA PODPORU VZDELAVANIA

Nazov materialu

Uviest nazov materialu, ktory sa predklada v sulade
s pozvankou na zasadnutie dozornej rady

Dovod predloZenia materialu

Uviest podla relevantnosti

Iniciativny material

Material predlozeny na zaklade Uznesenie €. XX/XXXX Z0
dila XX.XX.XXXX

Material predlozeny na zaklade — doplnit’ ¢oho

Material vypracoval

Uviest meno a priezvisko zamestnanca, resp. ,, kolektiv
zamestnancov‘“ alebo meno a priezvisko c¢lena rady

Material predklada

Uviest meno a priezvisko predkladatela materialu (napr.
riaditela fondu)

Material obsahuje

Névrh uznesenia

Predkladacia sprava

nazov materidalu

Priloha — ponechat’ ak relevantné

A e

relevantné

Na rokovanie sa
odporuca prizvat’

Uviest meno a priezvisko zamestnanca/osoby, ktora sa
prizyva na prerokovanie daného bodu

Na material sa vzahuje obmedzenie
pristupu k informaciam

Nie/ano — podla relevantnosti

Vyhodnotenie pripomienkového konania — ponechat’ ak




Priloha ¢. 1 Rokovacieho poriadku

Navrh uznesenia
dozornej rady Fondu na podporu vzdelavania
zo dia dd.mm.rrrr

dozorna rada Fondu na podporu vzdelavania

A. berie na vedomie

A.1 nazov dokumentu, ktory sa berie na vedomie

B. schval’uje

B.1 nazov dokumentu, ktory sa schval'uje

C. uklada
Komu — nazov subjektu

C.1 textulohy
T: do kedy je nutné ulohu splnit’

C.2 text tlohy
T: do kedy je nutné ulohu splnit’



Priloha ¢. 1 Rokovacieho poriadku

Predkladacia sprava

Uviest komu a preco sa material predklada, ako aj strucny opis obsahu daného materialu



Priloha ¢. 1 Rokovacieho poriadku

FOND NA PODPORU VZDELAVANIA

Nazov materialu

Bratislava, mm/rrrr



Priloha €. 2 Rokovacieho poriadku

Formular na predkladanie a vyhodnotenie pripomienok k materialu na zasadnutie dozornej rady Fondu na podporu vzdelavania

Nazov pripomienkovaného materialu:
Meno a priezvisko pripomienkujuceho ¢lena dozornej rady:

Déatum vyhotovenia pripomienok:

Cast’ A — vypiiiana pripomienkujicim ¢lenom dozornej rady Cast’ B — vypliiana predkladatePom materialu
Identifikacia
p.¢. Znenie pripomienky vratane odévodnenia castll'kaplto.l y/clzfnku, . Typ Vy!lodnf)tenle Pozniamka
ktorej sa pripomienka pripomienky pripomienky
tyka

Vysvetlivky k skratkam, ktoré sa uvadzaju v tabul’ke vo vzt’ahu k typu pripomienky:

Z — zasadna pripomienka

O — obycajna pripomienka

Vysvetlivky k skratkam, ktoré sa uvadzaju v tabul’ke vo vzt’ahu k vyhodnoteniu pripomienky:
A — akceptovana

C — ciasto¢ne akceptovana

N — neakceptovana



