FOND NA PODPORU VZDELAVANIA

Rokovaci poriadok Rady
fondu na podporu vzdeliavania

Bratislava, april 2025



CL1
UVODNE USTANOVENIA!

Rokovaci poriadok rady Fondu na podporu vzdeldvania (d’alej len ,,rokovaci poriadok*)
upravuje v salade so zakonom ¢. 396/2012 Z. z. o Fonde na podporu vzdelavania v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon*) a Statitom Fondu na podporu vzdelavania
(dalej len ,,Statat™) najma:

a) systém rokovani rady Fondu na podporu vzdelavania (d’alej tiez ,,rada“ alebo ,,rada
fondu®),

b) zvolanie zasadnuti,

c) pravidla priebehu rokovania,

d) pravidla prijimania uzneseni a nariadeni,

e) prava a povinnosti ucastnikov rokovania,

f) spracovanie vysledkov rokovania.

Ak rokovaci poriadok neustanovuje vyslovne inti formu komunikacie medzi ¢lenmi rady
fondu, riaditelom fondu, tsekom riaditel'a fondu a ¢lenmi dozornej rady, postacuje
komunikacia prebiehajuca elektronicky zasielanim e-mailov do vopred uréenych
elektronickych schranok (d’alej len ,,e-mailova adresa®) alebo telefonicky.

CL2
ZAKLADNE ZASADY ROKOVANIA

Zakladnymi zasadami rokovania st efektivnost’, vecnost, uprednostnenie veci, ktoré
maju charakter tloh a povinnosti zo zdkona, rovnopravnost’ ¢lenov, organov a osob s
poradnym hlasom v prilezitosti na vyjadrenie ndzoru a povinnost’ reSpektovat’ pravidla
sluSnosti, vzajomnej Ucty a tolerancie.

Uplatilovanie pravidiel tohto rokovacieho poriadku musi byt' v sulade so zdkladnymi
zasadami. Vykonavanie individualnych prav v rozpore s tymito zdsadami sa povazuje za
konanie, ktoré je v rozpore s tymto rokovacim poriadkom.

, CL3 ,
SYSTEM ZASADNUTI

Rada fondu sa schadza podl'a schvaleného harmonogramu zasadnuti na svojich riadnych
zasadnutiach najmenej Styrikrat do roka.

Harmonogram zasadnuti na nasledujuci kalendarny rok schval'uje rada fondu najneskor
na svojom poslednom zasadnuti v kon¢iacom sa kalendarnom roku.

Predseda rady ma pravo zvolat mimoriadne zasadnutie rady fondu aj mimo schvaleného
harmonogramu a to najma v pripadoch:

a) ak to vyzaduju naliehavé potreby fondu,
b) na ziadost riaditel’a fondu,
€) naziadost najmenej dvoch ¢lenov rady fondu.

! Podstatné mena uvadzané v celom texte v muzskom rode su z dovodu prehladnosti, konzistentnosti a
vyvazenosti textu pouzité v zmysle generického maskulina a zahfiaja vSetky rody.
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ClL4
USTANOVUJUCE ZASADNUTIE RADY FONDU
V NOVOM FUNKCNOM OBDOBI

Ciel'om ustanovujuceho zasadnutia je priemet vysledkov nominécii novych ¢lenov rady
podl'a zakona, vol'ba predsedu rady fondu a vytvorenie podmienok pre zabezpeCenie
plynulého chodu rady v nasledujicom funkénom obdobi.

Na poslednom zasadnuti rady fondu, ktord ukoncuje svoje funkéné obdobie, urci jej
predseda datum, miesto a ¢as ustanovujuceho zasadnutia novej rady fondu, vymenovane;j
na nasledujuce funk¢éné obdobie.

Ak dosluhujici predseda neurci na poslednom zasadnuti rady datum ustanovujiceho
zasadnutia novovymenovanej rady fondu, riaditel’ fondu po predchadzajiucej dohode
S novovymenovanymi ¢lenmi rady fondu ur¢i datum, miesto a ¢as ustanovujuceho
zasadnutia rady fondu tak, aby sa ho mohla zucastnit’ min. 2/3 véc¢Sina ¢lenov rady.

Ak sa postupuje podla bodu 3, riaditel fondu je oprdvneny pripravit' a rozposlat’
pozvanku vSetkym novovymenovanym ¢lenom rady.

Ustanovujice zasadnutie rady fondu otvori a vedie riaditel fondu. Ustanovujlce
zasadnutie rady fondu sa povazuje za otvorené schvalenim navrhnutého programu
zasadnutia. Prvym bodom programu zasadnutia, nasledujucim po otvoreni zasadnutia, je
vol'ba predsedu rady.

Dalsi priebeh ustanovujiiceho zasadnutia rady vedie novozvoleny predseda rady fondu.

V pripade, ze predseda nie je zvoleny, ¢lenovia rady fondu poveria Clena, ktory bude
viest’ rokovanie rady fondu podla schvaleného programu. V takomto pripade su ¢lenovia
rady fondu povinni dohodnut si v spolupraci s riaditelom fondu termin dalSieho
zasadnutia rady, kde budu opatovne rozhodovat’ o volbe predsedu rady fondu.

Navrhnuty program rokovania ustanovujuceho zasadnutia rady musi obsahovat’ najma
tieto body:
I. Otvorenie; schvalenie programu
ii. Vol'ba predsedu rady fondu
iii. Kontrola uzneseni z predchadzajucich zasadnuti
Iv. Rozne
V. Zaver

Navrhnuty program zasadnutia méze obsahovat’ aj iné body nevyhnutné pre plynuly chod
fondu atiez body tykajuce sa opidtovného prerokovania odloZzenych materialov
z predchadzajtcich zasadnuti rady fondu.

CL5
PRIPRAVA ZASADNUTIA
V zaujme efektivnosti a spol'ahlivosti vysledkov prace rady fondu musi byt jej zasadnutie

V kazdom bode rokovania riadne pripravené. Pod riadnou pripravou sa rozumie dokladné,
vecné a pravne preskiimanie obsahu, ktory ma byt’ predmetom rokovania.
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10.

Priprava zasadnutia zahfiia najma:

a) dohovor o mieste a ¢ase za¢iatku zasadnutia medzi predsedom a ¢lenmi rady,

b) priebezné vyhodnotenie pripravy podkladovych materialov, priprava a spracovanie
podnetov na ich doplnenie zo strany predsedu rady k predkladatel'ovi materialu,

C) iné otazky, ktorych rieSenie méze pomoct’ naplneniu Gcelu zasadnutia rady a jeho
plynulému priebehu.

Ak sa v schvalenom programe zasadnutia vyskytne bod rokovania, ktory nie je riadne
pripraveny v sulade s pravidlami o priprave zasadnutia a rada neprijme o tomto bode
rozhodnutie, takyto bod rokovania rada i) odlozi na nasledujice zasadnutie alebo ho ii)
prediskutuje a urci spdsob pripravy tohto bodu na prerokovanie a rozhodnutie.

Ak si prerokovanie nepripraveného bodu rokovania vyzaduje mimoriadna situdcia,
neodkladné naliehavost, hrozba §kod alebo mimoriadny vyznam pre zdujmy klientov
fondu, rada stanovi mimoriadne pripravné kroky a prerokuje vec na najblizSom
mimoriadnom zasadnuti alebo po neodkladnej prestavke.

Pripravu zasadnutia zabezpecuju predseda rady a riaditel’ fondu. Ak ide o zasadnutie na
ziadost’ ¢lenov fondu, pripravu rokovania zabezpec€uju ¢lenovia, ktori zasadnutie Ziadaji
zvolat’, pricom st povinni bezodkladne o vykonanej priprave informovat’ aj riaditel’a
fondu.

Konkrétne ulohy v priprave zasadnutia koordinuje predseda rady fondu podla
navrhovaného programu zasadnutia a stanovenej alebo dohodnutej delby prace s
riaditel'om fondu.

Prerokovanie bodu programu spravidla sprevadza pisomny materidl, ktory obsahuje
formalne a obsahové naleZitosti:

a) nazov bodu programu,

b) meno a funkciu predkladatela a spracovatela,

€) datum spracovania a datum zasadnutia,

d) vychodiskové informacie,

e) stru¢nt vecnu analyzu,

f) navrhované znenie rozhodnutia, pripadne jeho alternativy

g) dovodovu spravu (ak je to uc¢elné vzhl'adom na konkrétne okolnosti).

Ak je predmetom rozhodovania rady novelizdcia vSeobecne zavdzného pravneho
predpisu predkladatel’ je povinny prezentovat’ vélenenie novelizécie do Gplného znenia,
pokial’ ide o novelizaciu podkladu malého rozsahu. Ak ide 0 novelizaciu vécsieho
rozsahu, v zaujme uspornosti moZze ist’ o Uplné znenie v dotknutych Castiach textu alebo
o prezentaciu uplného znenia v pisomnom navrhu predlozeného predpisu.

Spracovavatel’ materidlu zodpoveda za to, ze obsah a navrh na rozhodnutie su v sulade s
Ustavou a s inymi platnymi vSeobecne zavdznymi predpismi, s uzneseniami rady a s
vnitornymi pravidlami a predpismi rady. Vzor je uvedeny v Prilohe ¢. 1.

Ak ide o jednoduchy bod rokovania, ktorého prerokovanie nevyzaduje informacie
viacsieho rozsahu alebo vyznamu, pisomny material sa v zdujme Gspornosti nepripravuje.
Jednoduchy bod rokovania je ten, o ktorom rozhodne rada Fondu prijatim procesné¢ho
uznesenia.
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11.

12.

Podla okolnosti a potrieb predkladatela materidlu je mozné na zefektivnenie
prerokovania vyuzit pomoOcky nazornej prezentacie (dataprojekcia, schémy, nacrty a

pod.).

Pisomné komunikécia, obsahujuca vypracované materialy na prerokovanie radou fondu
sa realizuje elektronickou formou, pricom sa pouzivaju Standardne editovatel'né formaty
(.pdf, .docx, .xlsx,), resp. telo e-mailu.

CL6
ZVOLANIE ZASADNUTIA

Zasadnutia rady zvolava predseda rady fondu zaslanim pisomnej pozvanky spravidla v
predstihu 10 kalendarnych dni pred terminom zasadnutia. V pripade naliechavej potreby
zvolania mimoriadneho zasadnutia toto zasadnutie zvolad predseda rady tak, aby boli
pozvanky dorucené 2 kalendarne dni pred terminom mimoriadneho zasadnutia.

Pozvéanka sa dorucuje vSetkym ¢Elenom rady, riaditelovi, poverenému zamestnancovi
fondu a ostatnym prizvanym osobam. Ak zasadnutie nezvolava predseda, musi byt
pozvanka s rovnakym predstihom dorucend aj predsedovi na jeho e-mailovl adresu.

Ak Ziadaji o zvolanie zasadnutia rady aspon dvaja cClenovia, Ziadost o zvolanie
zasadnutia sa doru¢i v elektronickej forme predsedovi a v kopii riaditel'ovi. Takato
ziadost’ musi obsahovat’ aj navrh programu zasadnutia s pripravenymi materialmi - aby
ich bolo mozné v dohodnutych lehotach distribuovat’ ostatnym ¢lenom rady.

Ak na ziadost’ asponi dvoch ¢lenov rady fondu predseda rady nezvold zasadnutie rady
fondu uplatiiuje sa termin zasadnutia ako 15. pracovny den od doruenia ziadosti.
Miestom zasadnutia je v takomto pripade rokovacia miestnost’ fondu, ¢as zaciatku
zasadnutia je 13.00 hod.

Rada fondu mo6Zze zasadat’ prezencnou alebo online formou. Formu voli predseda rady
tak, aby rokovanie bolo efektivne a rada mohla hlasovat’ a vyjadrit’ svoj kolektivny nazor.

Rokovanie rady fondu sa v pripade foriem definovanych v ¢l. 6 ods. 4 riadi rovnakymi
podmienkami.

Rada fondu sa mdze uznésat’ aj mimo zvolania zasadnutia a to koreSponden¢nou formou
hlasovania podl’a ¢l. 8 tohto predpisu.

ClL7
PROGRAM ZASADNUTIA

Navrh programu zasadnutia pripravuje predseda rady fondu po konzultécii s riaditelom
fondu. Program sa tvori z:

a) poziadaviek fondu s dérazom na vykon hlavnej ¢innosti,

b) podnetov riaditela k organiza¢nym a inym vecnym zalezitostiam,
¢) vlastnych podnetov ¢lenov rady a

d) inych v¢asnych podnetov.
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Vysledkom pripravy je navrh programu rokovania rady a ulohy v podkladovom a
organizacnom zabezpeceni zasadnutia (zadania k spracovaniu podkladov, ur¢enie okruhu
prizvanych, Standardné alebo osobitné materialne a technické zabezpecenie rokovania a
pod.).

Navrh programu riadneho zasadnutia rady fondu zasiela predseda rady vsetkym ¢lenom
rady fondu a riaditel'ovi fondu najmenej 7 kalendarnych dni pred zasadnutim. V pripade
zvolania mimoriadneho zasadnutia mé predseda rady pravo predlozit navrh programu
bezprostredne pred zasadnutim rady fondu.

Z pripravovaného ndvrhu programu nemozno pozmenujucimi navrhmi  vylacit
prerokovanie a schvalovanie takych rozhodnuti, ktorych vynechanie by viedlo k
poruSeniu  vSeobecne zaviznych pravnych predpisov, vnutornych predpisov, k
prekroCeniu lehdt, ktoré takéto predpisy stanovuju, alebo v pripade, ak by odloZenie
riadne pripraveného bodu rokovania mohlo poskodit’ zaujmy fondu a jeho klientov.

Pri schval'ovani ndvrhu programu moéze svoje pripomienky k navrhu programu predlozit’
ktorykol'vek ¢len rady. Ak si rada osobitnym uznesenim neur¢i iny postup, rozhoduje sa
najprv jednotlivo o kazdom dopliiujicom alebo pozmeiiujicom navrhu. Po rozhodnutiach
0 dopliujacich alebo pozmenujucich navrhoch hlasuje rada fondu o programe ako celku
(tzn. v zneni schvélenych dopliiujicich a pozmenujtcich navrhov).

Poradie bodov navrhu programu sa voli tak, aby zodpovedalo zdkladnym zdsadam
rokovania a prioritam podl'a zakona, potrieb klientov alebo podl'a osobitnych rozhodnuti
rady fondu. Ak to prispeje k efektivnejSiemu priebehu rokovania, poradie schvalenych
bodov rokovania je mozné upravit' aj v priebehu rokovania osobitnym procesnym
uznesenim.

Navrh programu sa schval'uje na zaciatku zasadnutia, bezprostredne po spolocenskom
uvode a overeni skuto¢nosti, Ze rada je uznaSaniaschopna.

CL8
KORESPONDENCNE HLASOVANIE

Predseda rady fondu ma pravo vyzvat Clenov rady fondu, aby sa uznéSali
koreSponden¢nym hlasovanim

Predseda rady zasle vyzvu na koreSpondenéné hlasovanie formou elektronickej spravy na
e-mailovu adresu kazdého ¢lena rady fondu. Kopiu vyzvy na koreSpondencné hlasovanie
predseda rady posiela zapisovatel'ovi, ktorym je vopred ur¢eny zamestnanec fondu.

Vyzva na koreSpondencné hlasovanie musi obsahovat’ najmaé:

a) navrhovany material ak ide o vec, ktora by sa Standardne predkladala na zasadnutie
rady fondu spolu s materidlom,

b) jednoznaény a vystizny popis veci, o ktorej sa ma prijat’ uznesenie, uvedenie
informacii relevantnych pre rozhodovanie c¢lenov rady fondu o veci anavrh
uznesenia, ak vec nevyzaduje predlozenie navrhu materialu,

c) dovody rozhodovania mimo zasadnutia rady fondu korespondenénym sposobom,

d) termin, do ktorého je mozné hlasovat’; najmenej vSak 2 pracovné dni od zaslania
Vyzvy,

e) elektronicku adresu zamestnanca fondu, ktorému bude zaslané hlasovanie,
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f) moznosti hlasovania za navrh uznesenia ,,ZA“, ,PROTI®, ,ZDRZIAVAM SA
HLASOVANIA® alebo “NEHLASUJEM”, z ktorych ¢len rady fondu uvedie
Vv elektronickej sprave len jednu moznost.

Ak clen rady uvedie pri hlasovani moznost’, ktort nedefinuje ¢l. 8 ods. 3 bod f) jeho hlas
sa povazuje za neplatny.

Predkladatel je povinny =zaslat' predsedovi rady fondu materidl predkladany na
koreSpondencné hlasovanie alebo vec, o ktorej sa ma prijat’ uznesenie. Material musi
obsahovat’ vsSetky dostupné informacie, ndvrh uznesenia a dovody ziadosti
0 koreSpondencné hlasovanie. Ak material predkladatel'a nebude kompletny, predseda
rady moze pred zaslanim vyzvy poziadat’ predkladatela o doplnenie materidlu. Ak
predkladatel nedodd predsedovi rady vSetky potrebné nalezitosti vyzvy na
koreSpondencné hlasovanie, predseda rady je opravneny Zziadost' o koreSpondencné
hlasovanie v danom bode zamietnut’ a material vratit’ predkladatel'ovi na dopracovanie.
Voci tomuto rozhodnutiu predsedu sa predkladatel moze pisomne odvolat” vSetkym
¢lenom rady fondu, ktori st povinni jeho ziadost’ preskumat’.

V odovodnenych pripadoch méze predseda rady fondu ¢as urceny na koreSpondencné
hlasovanie definovany v ¢l. 8 ods. 3 bode d) primerane skratit’ alebo predlzit’.

KoreSpondenéné hlasovanie podla vzoru v Prilohe ¢. 2, prebieha vylu¢ne elektronicky
prostrednictvom e-mailovej spravy zaslanej clenom rady fondu, zapisovatelovi a
predsedovi rady fondu. Kazdy ¢len rady fondu moze hlasovat iba raz. Pri sprave
S hlasovanim zaslanej na int e-mailova adresu plati, Ze sprava s hlasovanim nebola
zaslana.

Ak ¢len rady fondu do terminu nezaslal spravu s hlasovanim, plati, Ze nehlasoval.

Vysledky hlasovania spracovava zapisovatel. Ku skratenej zéapisnici podla vzoru
V Prilohe ¢. 3 prilozi vSetky dorucené spravy s hlasovanim, kde je zrejme kedy a kto
spravu poslal. Zaroven vyhotovi aj sumérnu tabul’ku s menami a spdsobom hlasovania
kazdého cClena.

CL9
UCAST NA ZASADNUTI

Na zasadnuti sa zac¢astnuju: predseda rady fondu, Clenovia rady fondu, riaditel’ fondu,
veduci zamestnanci a prizvani zamestnanci fondu v zavislosti od ich pdsobnosti a od
obsahu bodov schvaleného programu zasadnutia.

Na zasadnutie mézu byt k jednotlivym bodom programu prizvané osoby, ktorych ucast’
moze prispiet k lepSiemu prerokovaniu a rozhodnutiu v konkrétnej veci. O ich
pritomnosti na zasadnuti rozhoduje predseda rady fondu, na zéklade Ziadosti
ktoréhokol'vek Clena rady fondu alebo riaditel’a fondu.

’

Ucast’ na zasadnuti pri prerokovavani jednotlivych bodov zistuje zapisovatel podla
prezencnej listiny. Zapisovatel’ tiez poCas zasadnutia plni funkciu skrutitora pri
verejnych, ako aj tajnych hlasovaniach rady fondu.
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4. Rokovanie rady fondu sa neotvori, alebo sa otvorené rokovanie prerusi a odroci, ak pocet
pritomnych c¢lenov rady nedosahuje uroven potrebni na prijatie rozhodnuti v
prerokuvanych veciach. Program zasadnutia, ktory z takéhoto dovodu nebol prerokovany
sa presiva na nasledujice zasadnutie rady fondu, ktoré za tymto ucelom do 15
kalendarnych dni zvola predseda rady.

5. Zasadnutia rady st neverejné a zcastnit’ sa ich mozu iba pozvané osoby, pokial’ pocas
rokovania nerozhodne predseda inak.

6. Kazdy Clen je povinny najneskor 24 hodin pred rokovanim potvrdit’ svoju ucast’, resp. sa
ospravedlnit’ z rokovania predsedovi rady fondu.

C1.10
ORGANIZACIA A POSTUP ROKOVANIA

1. Materialy k prerokovaniu jednotlivych bodov programu sa dorucuju spravidla subezne
s programom zasadnutia. Ak spracovatel’ nemal moznost’ vypracovat’ pisomné materialy
do terminu zaslania pozvanky, musia byt dorucené ¢lenom rady najneskor 48 hodin
pred zaciatkom rokovania.

2. 'V pripade mimoriadnej alebo neodkladnej zalezitosti, ma predkladatel’ pravo predlozit
pisomny materidl na zaciatku zasadnutia, resp. pred prerokovanim dotknutého bodu
programu. Ak o to poziadaju asponi dvaja pritomni ¢lenovia rady, v rokovani rady sa urobi
primerand prestavka na prestudovanie podkladu.

3. Zasadnutie vedie predseda rady fondu, pricom sa riadi v§eobecne zavdznymi pravnymi
predpismi, Statitom Fondu na podporu vzdelavania, tymto rokovacim poriadkom,
schvéalenym programom a s cielom zabezpecit’ efektivne a produktivne rokovanie.

4. Predseda rady v odovodnenych pripadoch poveri vedenim zasadnutia iné¢ho ¢lena rady.
Ak tak neurobi, rada Fondu si zo svojich ¢lenov zvoli predsedajuceho. Dalej sa v texte
pouziva aj spolo¢né oznacenie ,,predsedajiici” pre vSetky vymenované osoby.

5. Pre predsedajuceho platia rovnaké prava, povinnosti a pravidla ako pre predsedu rady.
6. Schvaleny bod programu sa spravidla prerokuva v nasledovnom slede krokov:

a) prednesie sa stru¢na vstupna informaécia,

b) uvedie sa predlozeny pisomny material,

C) prednesu sa alebo sa timocia stanoviska, pripadne iné relevantné informacie,

d) nasleduje vecna diskusia,

e) formuluje sa presny predmet rozhodovania (ak ide o prerokovanie, ktoré vyusti do
rozhodovania),

f) hlasovanim sa rozhoduje o prijati uznesenia.

7. Vstupnt informdciu podava predkladatel pisomného materidlu alebo predseda rady,
pripadne povereny zamestnanec.
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Prerokovavanie schvaleného bodu sa povazuje za uzavreté konStatovanim vysledku
hlasovania. Tento postup sa opakuje az do prerokovania celého schvaleného programu,
okrem pripadov, kedy zasadnutie bolo prerusené uznesenim rady alebo ozndmenim
predsedu ato najmd v pripade, Ze pocet pritomnych ¢lenov nedosahuje
uznasaniaschopnost’ rady fondu alebo ak pocet pritomnych nedosahuje kvérum potrebné
pre prijatie navrhovaného rozhodnutia. Uznesenie o preruseni rokovania musi obsahovat’
datum, miesto a ¢as, na kedy sa rokovanie odrocuje.

Po prerokovani vsetkych bodov schvaleného programu rokovania predseda rady
zasadnutie ukonci.

ClL 11
PRAVIDLA PRIEBEHU DISKUSIE

Predseda udel'uje slovo osobam zapojenym do programu, ¢lenom a inym osobam, ktoré
sa prihlasili do diskusie.

O slovo sa ziada spravidla zdvihnutim ruky, resp. obdobnym neverbalnym gestom.
Osoba, ktorej bolo slovo udelené, predndSa svoj prispevok vecne a zretelne, jej
vystipenie nesmie:

a) byt Vv rozpore so v§eobecnymi etickymi @ moralnymi zasadami,
b) narusat’ dostojnost’ rokovania,
C) obsahovat’ znevazujice prvky.

Pod diskusnym prispevkom sa rozumie moznost’ suvisle tlmoc¢it’ ndzor na preroktvan
vec. Do diskusného prispevku vystupujiiceho nezasahuji ostatni ti€astnici rokovania.

V ramci diskusného prispevku je mozné predlozit’ pozmeniujuci navrh, alebo navrh ¢lena
rady s uznesenim, o ktorom nasledne hlasuje rada a tak vyslovi stihlas alebo nesthlas s
predloZzenym navrhom.

Fakticka poznamka je strunym a vystiznym poukizanim na doposial neuvedené
skutoCnosti dolezité pre spravny postup prerokovania veci alebo pre jej spravne
postidenie. Ziadost o prednesenie faktickej poznamky sa signalizuje spravidla rukou,
alebo hlasovym prejavom. V ramci faktickej pozndmky mozno predlozit’ iba procesny
navrh na zefektivnenie postupu rokovania.

Faktické poznamky nasleduju bezprostredne po ukonceni prave trvajiceho diskusného
prispevku. Faktickou poznamkou sa nesmie reagovat’ na predre¢nika a takto sa
predbiehat’ v diskusii. Na reakcie na predrecnikov sluzi diskusny prispevok.

Z dovodu dodrzania vecnosti a efektivnosti rokovania ma predsedajlci pravo upozornit
osobu, ktorej bolo udelené slovo v pripade ak:

a) porusuje tento rokovaci poriadok,

b) nere$pektuje pokyny vo vedeni zasadnutia,

C) obsah jej vystupenia nesuvisi s prerokovanym bodom programu,
d) nereSpektuje vSeobecné pravidla etického spravania sa.

Ak po upozorneni nenastane naprava, predsedajuci ma pravo odiat’ slovo. V
pochybnostiach rozhodne o odnati slova rada fondu procesnym uznesenim.
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10.

Diskusiu uzatvara predsedajuci, ak niet viac diskusnych prispevkov alebo ak je to
nevyhnutné z asovych dovodov. Navrh na ukoncenie diskusie méze podat’ aj ¢len rady;
o tomto navrhu sa hlasuje bez diskusie a prednostne. Diskusia sa v tomto pripade skon¢i,
ak o tom procesnym uznesenim rozhodla rada fondu. Vynimo¢ne moze predsedajici
uzavriet’ diskusiu aj vtedy, ak kvoli porusovaniu rokovacieho poriadku nie je mozné
diskutovat alebo rozhodovat'.

Diskusné prispevky st prendsané v poradi ako boli jednotlivi recnici prihlaseni,
prihlasovanie do diskusie sleduje povereny zamestnanec a pomaha tak predsedajicemu
usmeriovat’ diskusiu.

ClL 12
PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKOV ZASADNUTIA

Vsetci Gi¢astnici su povinni spravat’ sa tak, aby nenarusili dostojnost’ priebehu zasadnutia.

Ucastnici st povinni reSpektovat’ vedenie rokovania, najma hlésit’ sa o slovo dohodnutym
spdsobom a zdrzat’ sa znevazujucich alebo provokujtcich vyrokov alebo ¢inov.

Kazdy ucastnik ma pravo poziadat’ o slovo v suvislosti s prerokovanym bodom programu
zasadnutia; je pritom povinny reSpektovat’ pokyny predsedu, pravidla stanovené zakonom
¢.396/2012 Z. z. o Fonde na podporu vzdeldvania a tymto rokovacim poriadkom.

V diskusii maji pravo slova najprv ¢lenovia rady v poradi, v akom sa do diskusie
prihlasili; faktické poznamky maju prednost’.

V pripade, ak sa rokovania zic¢astni poslanec NR SR, poslanec Europskeho parlamentu,
zastupcovia vlady alebo iné¢ho Statneho organu, tito Gcastnici maji prednost’ prvého
uvodného diskusného prispevku. Dalej v diskusii sa riadia pokynmi predsedu.

Ak je to z pohladu priebehu diskusie efektivne, predseda udeli slovo aj inym
zamestnancom fondu alebo prizvanym osobam.

Ak poZiada o slovo iny Gcastnik rokovania, predseda rozhodne o udeleni slova s ohl'adom
na efektivnost’ priebehu rokovania. V spornych situaciach rozhodne o udeleni slova rada
fondu procesnym uznesenim.

Ak sa ucastnik zasadnutia napriek napomenutiu opakovane dopusti poruSenia
rokovacieho poriadku, rada fondu moéze procesnym uznesenim rozhodnut’ o jeho
vykézani z rokovacej miestnosti bud’ do skoncenia prerokovania bodu programu alebo na
cely zvysok zasadnutia. Clen rady nemédze byt z rokovania rady vykazany.

Ak sa v priebehu rokovania opakovane nereSpektuji zékladné zéasady rokovania,
schvaleny program alebo tento rokovaci poriadok, predseda na tuto skuto¢nost’ upozorni.
Ak po upozorneni nenastane ndaprava, predseda navrhne rozhodnut o ukonceni
zasadnutia. Ak je priebeh rokovania naruseny natol’ko vazne , Ze nie je mozné rokovat’ a
rozhodovat’, predseda s poukazom na tieto dévody zasadnutie rady prerusi do obnovenia
poriadku alebo zasadnutie ukonci.
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CL 13
PRIJIMANIE ROZHODNUTI

Rada fondu rozhoduje ako kolektivny organ formou uzneseni.

Pod uznesenim sa rozumie individualny pravny akt, ktorym sa rozhoduje o jednotlivej,
konkrétnej zalezitosti. SIuzi najma na:

a) stanovenie Ulohy smerujucej k zabezpeceniu potrieb fondu,
b) schvalenie predkladaného navrhu,
¢) zaujatie stanoviska k poloZenej otdzke a podobne.

V pripade, ked’ je uznesenim stanovena uloha, musi uznesenie obsahovat’: znenie ulohy,
oznacenie nositela a uvedenie terminu splnenia. Stavebné prvky Struktiry uznesenia v
Standardnych pripadoch st uvedené v Prilohe ¢. 4 tohto rokovacieho poriadku.

Uznesenie, ktorym sa upravuje priebeh zasadnutia alebo podrobnosti postupu v rokovani
sa oznacuje ako procesné. Hlasovanie o procesnych uzneseniach ma spravidla prednost’
pred hlasovanim o merite veci alebo jeho Casti, ak z poziadavky efektivnosti rokovania
nevyplyva opak. Procesné uznesenie ma platnost’ a uc¢innost’ do skoncenia rokovania,
pokial’ v samotnom procesnom uzneseni nie je ind Uprava. Z procesné¢ho uznesenia sa
nevyhotovuje pisomné forma s ¢islom uznesenia.

Pred rozhodnutim v prerokuvanej zaleZitosti si rada spravidla vypocuje stanovisko
riaditel’a s poradnym hlasom, alebo poveren¢ho zamestnanca fondu.

Pred hlasovanim o navrhu uznesenia musi byt kazdému ¢lenovi rade v ramci diskusie
poskytnutd moznost’ vyjadrit’ k navrhu svoje pripomienky. Pripadné dopliiujace alebo
pozmeiiujuce navrhy musia byt predlozené v diskusnom prispevku a pisomnou formou
tak, aby mohli byt predmetom hlasovania - vo forme pozmenujaceho/dopliiujuceho
navrhu c¢lena rady. Po ukonceni diskusie takéto navrhy uz nie je mozné predkladat. Z
takéhoto navrhu sa uznesenie nevyhotovuje. Zachyti sa iba v zapisnici, kde sa uvedie kto
a aky navrh predniesol, kto a ako o lom hlasoval. Pisomne doloZeny navrh sa prilozi k
zéapisnici. Vzor takéhoto navrhu je uvedeny v Prilohe ¢. 5. V pripade schvalenia sa stava
navrh sucastou konecného uznesenia materidlu, o ktorom sa hlasuje ako o uzneseni v
zmenenom zneni. V pripade neschvalenia pozmeiiujiceho navrhu sa hlasuje o materiali
v jeho predloZenom, resp. podvodnom zneni. Ak v diskusii zaznie viacero pozmenujicich
navrhov, predseda rady da o nich hlasovat’ v takom poradi, aby vysledok hlasovania daval
logicky vysledok. Ak sa schvali taky pozmenujlci navrh, ktory neguje pozmenujici
navrh iného ¢lena, tak o tom sa uz hlasovanie neuskuto¢ni.

Znenie rozhodnutia sa predklada k hlasovaniu tak, aby zahfiialo vSetky konStruktivne
prispevky ucastnikov, aby stru¢ne a jednozna¢ne smerovalo k zabezpeceniu svojho ucelu.

Konkrétny postup v procese hlasovania riadi predseda rady.

Rada fondu rozhoduje verejnym hlasovanim, pokial’ nejde o persondlnu otazku alebo sa
procesnym uznesenim nerozhodlo o tajnom hlasovani. O forme hlasovania sa rozhoduje
prezenénym hlasovanim na zaklade navrhu predsedu rady alebo ¢lena rady.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Ak ma rada fondu v programe rokovania rozhodovanie, ktoré mé prebehnut tajnym
hlasovanim, hlasuje sa o vopred presne formulovanom zneni navrhu uznesenia s osobitne
oznac¢enymi hlasovacimi listkami, ktoré sa rozdaju vSetkym ¢lenom rady. Na cely priebeh
tajného hlasovania dozera troj¢lennd komisia zlozena z ¢lenov rady Fondu, zvolena na
tento ucel radou fondu, ktora spocitava hlasy a informuje o vysledku tajného hlasovania.
Komisia oznami po s¢itani hlasov pocet:

a) vydanych hlasovacich listkov,

b) ¢lenov, ktori hlasovali za predlozeny navrh,

¢) ¢lenov, ktori hlasovali proti predlozenému névrhu,
d) ¢lenov, ktori sa zdrzali hlasovania,

e) ¢lenov, ktori pripadne neodovzdali hlasovacie listky,
f) pocet neplatnych hlasov.

Na zaklade ozndmenia komisie predseda nésledne skonstatuje vysledky tajného
hlasovania a bud’ prijaté uznesenie zaznamena do zépisnice alebo sa do zapisnice
skonstatuje, ze navrhované uznesenie nebolo prijaté.

Spojenie dvoch alebo viacerych veci do spolo¢ného hlasovania je pripustné, ak je to
vzhl'adom na povahu veci a efektivnost’ rokovania ucelné a ked’ proti navrhu o spojeni
do spolo¢ného hlasovania nie je zaznamenand ziadna ndmietka. Ak st proti spojeniu veci
do spolo€ného hlasovania namietky, rozhodne o d’alSom postupe rada fondu procesnym
rozhodnutim.

Procesnym uznesenim sa mdze rada dohodnut’, Zze o danom materiali, ktory pozostava z
viacerych bodov, bude hlasovat’ o kazdom bode samostatne.

Kvorum potrebné pre prijatie rozhodnutia v jednotlivych forméach a pripadoch je
stanovené zakonom a uvedené v Prilohe ¢. 6.

Ak z povahy veci alebo z obsahu rozhodnutia nevyplyva nieco iné, uznesenie rady fondu
nadobuda s platnostou aj G€innost’. Platnostou sa rozumie deflt odsuhlasenia uznesenia
radou.

Vynimocne (napr. pri rozhodovani o jednoduchych veciach vlastného postupu, ktoré nie
su sporné) ak je z okolnosti nepochybne zrejmy stthlas vSetkych ¢lenov rady a na otazku
predsedu nikto nevznesie namietku, predseda moze konstatovat’ vSeobecny suhlas bez
pripomienok a bez hlasovania (jeho zaznamenanie je upravené v €l. 15. ods. 2.).

Cl. 14
ZAZNAMENANIE PRIEBEHU A VYSLEDKOV
ROKOVANIA A ICH KONTROLA
Rokovanie rady fondu je neverejné.

Z kazdého rokovania rady fondu sa vyhotovuje zvukovy zdznam (resp. video zaznam),
vypis uzneseni a zapisnica, ktoré slizia iba pre interné Ucely, pricom Ziadny zo
zaznamovych prostriedkov sa nezverejiiuje na webovom sidle.

Zverejnuju sa iba vysledky bodov rokovania, ktoré definuje zakon.
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10.

11.

12.

Zapisovatel'om je urCeny zamestnanec fondu.
Zapisnica obsahuje nasledovné formalne a obsahové nalezitosti:

a) v zahlavi tdaje o mieste a Case rokovania,

b) poradové ¢islo zasadnutia v prislusnom roku,

C) program rokovania, idaj, kto viedol rokovanie,

d) cas, kedy sa rokovanie zacalo a Cas, kedy sa skon¢ilo.

Zaznam priebehu prerokovania obsahuje - v poradi, v akom rokovanie skutocne
prebiehalo:

a) nazov bodu programu,

b) informacie o predloZzenom podklade,

€c) o tom, kto predniesol vstupni informaciu, pripadne kto predniesol poradné
stanovisko,

d) zaznam o tom, kto vystapil v diskusii

e) a o vSetkych navrhoch predloZenych na hlasovanie.

Zapisnicu schval'uje ten, kto viedol rokovanie.

Obsah diskusného prispevku sa priebezne nezapisuje; ak Clen rady predlozi diskusny
prispevok v pisomnej forme, pripoji ho zapisovatel’ na jeho ziadost’ do prilohy zépisnice.
Ak boli v priebehu prerokovania navrhované procesné rozhodnutia, zaznamenaji sa
priebezne sposobom uvedenym v nasledujucom odseku.

Zaznam o rozhodovani (ak prerokovanie vyustilo do rozhodovania) obsahuje presné
znenie navrhu, o ktorom sa hlasovalo, zdznam o aktualnej uiCasti lenov v ¢ase hlasovania
a konstatovanie kvora potrebného pre prijatie rozhodnutia, zdznam o hlasovani (pocet
hlasov ,,ZA/PROTI/ZDRZAL SA HLASOVANIA a NEHLASOVAL® s uvedenim mien
¢lenov rady a sposobu akym hlasovali). Ak bolo hlasovanim dosiahnuté potrebné kvorum
hlasov ,,ZA”, v zapisnici sa uvedie konstatovanie ,,navrh bol prijaty”’; ak potrebné kvorum
nebolo hlasovanim dosiahnuté, v zapisnici sa uvedie kons$tatovanie ,,navrh nebol prijaty”.
Priklad zaznamu o rozhodovani je uvedeny v Prilohe ¢. 7. Ak bol pouzity vynimocny
postup podla ¢l. 14. ods. 16. vysSie, zaznamenava sa v zapisnici prisluSny navrh a
komentar ,,predseda skonStatoval vSeobecny suhlas bez ndmietok a bez hlasovania”.

Zapisnica zo zasadnutia rady fondu sa vyhotovuje do 7 pracovnych dni po zasadnuti.
Vsetky materidly zo zasadnuti rady fondu sa eviduju a ukladaji u riaditel’a fondu.

Zapisnica, zvukovy zdznam (videozdznam) a uznesenia sa nezverejiiuji na webovom
sidle fondu, sluzia iba pre interné tcely fondu. Fond zverejiiuje iba zakonom upravené
udaje spojené s hlavnou ¢innost'ou fondu.

Riaditel’ fondu vedie register tloh vyplyvajucich zo zasadnuti rady fondu a zdznamy o
ich plneni. Tento register predkladd rade fondu ako pravidelny material s aktualnym
stavom plnenia uloh.
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ClL 15
SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

Ak je to ucelné s ohl'adom na efektivnost’ rokovania alebo na dosiahnutie ciel’a rokovania,
moze rada fondu na konkrétny pripad pouzit’ primerane upraveny postup. Tato moznost’
je viazand na prijatie prislusného procesného uznesenia, ktoré konstatuje odovodnenie
odlisného postupu a zvoleny postup popisuje.

V otazkach, ktoré neupravuje tento rokovaci poriadok, sa postupuje podla zakladnych
zéasad rokovania (€l. 16 ods. 1); v spornych situaciach rozhoduje o postupe rokovania v
sulade so zédkladnymi zdsadami rada fondu procesnym uznesenim.

Garantom tohto rokovacieho poriadku je riaditel’ fondu. Garant v suc¢innosti s predsedom
sleduje ucelnost’ a vyuzivanie pravidiel v rokovacom poriadku, pripadné zmeny v
prislusnej legislative a poddva ndmety na zmeny alebo doplnky rokovacieho poriadku.

Rokovaci poriadok mdze zmenit’ na svojom zasadnuti iba rada fondu, v pripade zmeny
sa nevyhotovuju dodatky, ale z dovodu prehl'adnosti sa schvali rokovaci poriadok v
zmenenom zneni.

Tento rokovaci poriadok bol prerokovany a schvaleny na zasadnuti Rady fondu v
Bratislave dia 02. aprila 2025, uznesenim ¢. 1-017/2025.

Tento rokovaci poriadok nadobtida u¢innost’ diiom 15. aprila 2025. Sucasne sa zrusuje
Rokovaci poriadok rady Fondu na podporu vzdelavania, ktory bol prijaty dna 20.
decembra 2023 vratane vSetkych jeho dodatkov.

RNDr. Matej Suranek v. r.
predseda rady fondu
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: Vzor skrateného zdznamu o rozhodovani (zapisnice) z koreSpondenénej formy hlasovania

Priloha €. 1: Vzor materialu

Priloha €. 2: Vzor hlasovania kore$ponden¢nou formou

Priloha ¢. 3

Priloha €. 4: Vzor uznesenia

Priloha €. 5: Vzor pozmenujuceho alebo doplitujuceho navrhu
Priloha €. 6: Prehl'adu kvor potrebnych pre prijatie rozhodnutia
Priloha €. 7: Vzor zaznamu o rozhodovani (zapisnica z rokovania)

Priloha ¢&. 1: Vzor materialu

FOND NA PODPORU VZDELAVANIA

MATERIAL NA ZASADNUTIE RADY FNPV

k bodu ¢. ...

diia DD. mesiac RRRR

Nazov materialu

Uvedie sa nazov materialu, ktory sa predklada na zasadnutie v sulade
S pozvankou na zasadnutie rady fondu

Dovod predloZenia materialu

Uvedie sa, ze materidl sa predklada iniciativne alebo/a citdciu
pravneho predpisu, vautorného predpisu, uznesenia rady fondu,
uznesenia dozornej rady fondu, rozhodnutia, zmluvy, rozsudku alebo
iného pravneho dokumentu, ktory obsahuje vecny dovod na
predloZenie materidlu

Material vypracoval

Uvedie sa meno a priezvisko zamestnanca, ndzov organizacného
utvaru fondu, meno a priezvisko c¢lena rady

Material predklada

Uvedie sa meno a priezvisko predkladatela materidlu, napriklad
riaditela fondu.

Material obsahuje

Navrh uznesenia

Dovodova sprava (ak relevantné)
Vlastny material (ak relevantné)
Priloha (fakultativna)

il N

Na rokovanie sa
odporuca prizvat’

Uvedie sa meno a priezvisko zamestnanca alebo osoby, ktord sa
prizyva na prerokovanie daného bodu

Na material sa vzt'ahuje obmedzenie
pristupu k informaciam

Nie/Ano/Ciastoéne Uvedie sa jednu z moznosti.

Strana 15z 24




Navrh uznesenia
C. 1-XXX/ROK
po schvaleni sa doplni cislo
Rady Fondu na podporu vzdelavania
zo diia uvedie sa dern, mesiac a rok

Rada fondu na podporu vzdelavania

A

C.

schval’uje
Al Uvedie sa jednoznacne a vystizne schvalovand vec, napriklad , schvaluje vyrocnu spravu,
organizacny poriadok fondu, zrusuje vilohu ¢. z uznesenia rady fondu;

A2

uklada

Komu — meno, priezvisko a/alebo funkcia osoby, ktorvu rada urcila na splnenie tilohy

C.1 Uvedie sa jednoznacne a vystizne uloZena wloha

T: Uvedie sa datum alebo slova , trvale”,
,,priebezne”, atd. dokedy sa ma uloha splnit;

C.2  ftextulohy
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Dévodova sprava

Predkladatel’ Uvedie sa meno, priezvisko a funkcia osoby predkladda na zasadnutie rady Fondu na podporu
vzdeldvania. podla Uvedie sa ustanovenie zdkona splnomociiujiice radu fondu na rozhodnutie]. predklada Uvedie
sa nazov materialu.

Ciel'om predlozené¢ho materidlu Uvedie sa odovodnenie predlozenia materialu vrdtane citacie pravneho predpisu,
vnutorného predpisu, uznesenia rady fondu, uznesenia dozornej rady fondu, rozhodnutia, zmluvy, rozsudku alebo
iného pravneho dokumentu, ktory obsahuje vecny dévod na predlozenie materialu.

K jednotlivym castiam/ustanoveniam: Uvedie sa odovodnenie obsahu vilastného materidlu, ak je to potrebné. Tito
Cast dovodovej spravy je mozné nahradit samostatnou prilohou.

Dopady materialu tykajice sa fondu: Uvedui sa relevantné a kvantifikované dopady v ¢leneni na financné dopady,
dopady na majetok a prevddzku fondu, potrebu prdce, zmenu vnutornych predpisov, zabezpecenie hlavnej éinnosti
fondu, vztahy s klientmi a potencialnymi uchdadzacmi o péZicku, ministerstvom, médiami a podobne.

Datum u¢innosti sa navrhuje Uvedie sa navrhovany datum realizacie veci, nadobudnutia vucinnosti vautorného
predpisu alebo jeho zruSenia a podobne.

Vyhodnotenie substantivnych pripomienok: Uvedie sa vyhodnotenie pripomienok, ktoré maju podstatny vplyv na
ciel, ktory sa ma dosiahnut schvalenim materialu).
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Priloha €. 2: Vzor hlasovania koreSpondenc¢nou formou

Hlasujem k predlozenym bodom nasledovne:

Hlasovanie ¢. 1 - Uznesenie €. 1-999/RRRR
Hlasujem:

*ZA

*PROTI

*ZDRZIAVAM SA HLASOVANIA
*NEHLASUJEM

Hlasovanie ¢. 2 - Uznesenie €. 1-999/RRRR
Hlasujem:

*ZA

*PROTI

*ZDRZIAVAM SA HLASOVANIA
*NEHLASUJEM

Hlasovanie ¢. 3 - Uznesenie ¢. 1-999/RRRR
Hlasujem:

*ZA

*PROTI

*ZDRZIAVAM SA HLASOVANIA
*NEHLASUJEM

Podpis z e-mailového konta (meno ¢lena rady)?

2*nehodiace sa preciarkne
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Priloha ¢. 3: Vzor skrateného zaznamu o rozhodovani (zadpisnice) z hlasovania
koresponden¢nou formu

Zaznam rozhodovania koreSpondenc¢nou formou

V zahlavi zaznamu sa uvedie:

- udaje o datume rokovania,

- poradové Cislo zasadnutia v prislusSnom roku,

- program rokovania (zoznam prerokovanych materialov)

- udaj, kto zvolal rokovanie,

- Cas, kedy sa rokovanie zacalo a ¢as, do kedy sa malo hlasovat’,

V tele zapisnice sa vZdy uvedie:

- nadzov bodu programu,

- predkladatel’ (zaznamen4 sa, kto navrh predlozil)

- znenie navrhu: (zaznamend sa znenie navrhu predlozeného na hlasovanie, ucelené uznesenie)

vysledky hlasovania sa uvedu v tabulke:
sposob ZA PROTI ZDRZAL SA | NEHLASOVAL
hlasovania
mena ¢lenov
rady
pocet
sumarnych
hlasov

ZavereCny vyrok: uznesenie bolo / nebolo prijaté (podl'a vysledku hlasovania)
Znenie schvalen¢ho uznesenia:
(uvedie sa celé znenie uznesenia aj s jeho ¢islom).

Obdobne sa postupuje pri kazdom bode rokovania.

Na zaver zapisnice sa uvedie meno zapisovatel’a, datum vyhotovenia, prilozia sa vsetky
e-maily o hlasovani ako prilohy.

Predseda popiSe uznesenia a zapisnicu, ¢im verifikuje spravnost’ a korektnost’ hlasovania.
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Priloha ¢&. 4: VVzor uznesenia

FOND NA PODPORU VZDELAVANIA

UZNESENIE
C. 1-XXX/ROK
Rady fondu na podporu vzdelivania
zo dna uvedie sa den, mesiac a rok

Rada fondu na podporu vzdelavania
A. schval’uje

Al  Uvedie sa jednoznacne a vystizne schvalovand vec, napriklad , schvaluje vyrocnu spravu,
organizacny poriadok fondu, zruSuje uilohu ¢. z uznesenia rady fondu;

A2

C. uklada
Komu — meno, priezvisko a/alebo funkcia osoby, ktoru rada uréila na splnenie iilohy
C.1 Uvedie sa jednoznacne a vystizne uloZena wloha

T: Uvedie sa datum alebo slova , trvale”,
., priebezne”, atd. dokedy sa ma uloha splnit;

C.2  textulohy

Poznamka:
V konkrétnom pripade (uvedie sa poznamka k uzneseniu pred hlasovanim, aby tak ako s uznesenim
samotnym, mohli vyjadrit suhlas k poznamke aj ostatny clenovia rady.

Riaditel’ fondu: Predseda rady fondu:
Ing. arch. lgor Hianik RNDr. Matej Surdnek

*Nemusia byt vzdy pritomné vsetky prvky uvedenej Struktury, mozu byt uvedené len niektoré z nich.
mozu byt pripadne pouzité aj iné vhodné vyroky, ktoré primerane vystihuju uicel a ciele rozhodovania.
Uvadzanie pravnych, ¢i logickych argumentov a zachytenie zdakladu rozhodovania v bode ,,berie na
vedomie” alebo popis stavu skutocnosti v bode ,, konstatuje” ma vyznam najmd s odstupom casu, ked’
uz okolnosti situdcie mozu byt oproti casu rozhodovania podstatne odlisne; mnohé uznesenia v§ak maju
dlhodobejsiu platnost’ a malo by byt aj po rokoch zrejmeé, za akych okolnosti a na zaklade coho boli
prijate.
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Priloha ¢. 5: Vzor pozmeiniujuceho alebo doplitujiceho navrhu

POZMENUJUCI / DOPLNUJUCI NAVRH CLENA RADY*3

Meno a priezvisko: ..o

DAtUM:

Nazov bodu ku ktorému sa navrh viaze:

PodpIS:

**nehodiace sa preiarkne
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Priloha €. 6: Prehl'adu kvor potrebnych pre prijatie rozhodnutia

Rada fondu je
- schopna uznasat’ sa,
ak je na jej zasadnuti pritomna nadpoloviéna vic¢§ina vSetkych jej ¢lenov.

(5 ¢lenov pritomnych na rokovani)

Na prijatie:
- rozhodnutia rady fondu
e potrebny suhlas nadpoloviénej va¢siny vSetkych jej ¢lenov.

(5 ¢lenovia hlasuju ZA)

Na prijatie:

- Statatu fondu,

- rokovacieho poriadku rady fondu

- organiza¢ného poriadku fondu

je potrebny suhlas dvojtretinovej vacsiny vsetkych ¢lenov rady fondu.

(6 ¢lenovia hlasuji ZA)
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Priloha €. 7: Vzor zdznamu o rozhodovani (zapisnica z rokovania)

Zapisnica €. ...... /RRRR
z0 zasadnutia Rady fondu na podporu vzdelavania

ZAKLADNE IDENTIFIKACNE UDAJE

Miesto konania:

Pocas rokovania prisiel/odiSiel:
Meno a priezvisko: prisielfodisiel*

Navrh Programu zasadnutia:
- Uvedie sa navrh programu, ktory bol zaslany s pozvankou na zasadnutie

PRIEBEH ROKOVANIA
Nazov bodu
Uvedie sa kto bod uviedol, a kto dostal slovo pre vysvetlenie materialu.
Diskusia:
Uvedu sa diskutujici v takom poradi ako vystupili, v pripade ak pocas diskusného prispevku

predniesli pozmenujuci €1 dopliujici navrh, uvedie sa to do poznamky. Navrh sa predklada
pisomne, preto sa k zapisnici prilozi ako priloha.
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Navrh uznesenia
¢. 1-099/RRRR
Rady fondu na podporu vzdelavania
zo diia DD. mesiaca RRRR

Rada fondu na podporu vzdelavania po prerokovani

A. schvaluje

Al. Vyrok névrhu uznesenia tak, ako bol predlozeny v materiali:

vysledky hlasovania sa uvedu v tabul’ke:

spdsob
hlasovania

ZA PROTI ZDRZAL SA | NEHLASOVAL

mena ¢lenov
rady

pocet
sumarnych
hlasov

ZavereCny vyrok: uznesenie bolo / nebolo prijaté (podl'a vysledku hlasovania)
Znenie schvalen¢ho uznesenia:
(uvedie sa celé znenie uznesenia aj s jeho ¢islom).

Uznesenie ¢. 1-099/RRRR

zo diia DD. mesiaca RRRR

Rada fondu na podporu vzdelavania po prerokovani

A. schvaluje

Al. Vyrok uznesenia tak, ako bol schvaleny (aj s pripadnymi upravami).

Tento postup sa pouzije analogicky pre kazdy bod rokovania.

Zapisal: uvedie sa meno zamestnanca

Schvalil:

predseda rady fondu
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